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Сообщение на корпортале об отпуске кадровика

Уважаемые коллеги!
С 4 июля по 17 июля 2022 года у инспектора по кадрам М.И. Ивановой отпуск. Поэтому просьба в срок до 1 июля 2022 года включительно принести документы. Сделайте это при наличии планов или обстоятельств, указанных ниже.
Все шаблоны заявлений доступны на корпортале по ссылке home.Sun.ru.
Планируете перенести отпуск? Принесите заявление на перенос.
Нужны заверенные копии документов или справка СТД-Р? Принесите заявление.
Решили уволиться? Сообщите о планах в отдел кадров.
Отправите сотрудников в командировку? Принесите служебную записку.
Собираетесь наказать сотрудника, но с момента проступка прошло больше двух недель? Приходите в отдел кадров, будем разбираться.
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